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LAS 16 FUNCIONES DEL ASISTENTE EN 
FUNCIÓN FISCAL

(AFF)
El Asistente en Función Fiscal es un servidor público 
que labora en el Ministerio Público y tiene que 
cumplir determinadas funciones que le señala su 
reglamento de organización y funciones y su jefe 
inmediato, en este caso el Fiscal. 



Elaborar los proyectos de providencias, 
disposiciones, requerimientos.

Elaborar los oficios por orden del 
Fiscal, quien debe instruir sobre sus 
lineamientos y fundamentos, siendo 
responsable de la numeración 
correlativa que corresponda.

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

1



Coadyuvar en la recopilación, 
procesamiento y análisis de 
información de los casos, por orden del 
Fiscal, bajo su supervisión.

(Documentos que llegan al Ministerio 
Público para su procesamiento)

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

2



Gestionar y recabar información 
por orden verbal o escrita del 
Fiscal, ante las diversas 
instituciones públicas o privadas, 
incluido la revisión de los actuados 
ante el Poder Judicial o la Policía 
Nacional del Perú.

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

3



Ingresar y verificar la 
información de los casos en el 
sistema informático y 
mantenerlo actualizado

SISTEMA DE GESTIÓN FISCAL 
(SGF)

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

4



Conformar, organizar, 
custodiar, foliar y clasificar 
según su estado, las carpetas 
fiscales, los cuadernos y 
anexos que se requieran

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

5



Entregar los depósitos 
administrativos, voucher o 
similares, respecto de la 
reparación civil a los 
beneficiarios

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

6



Custodiar las evidencias y 
bienes relacionados con los 
casos y asegurar los 
documentos hasta su 
remisión a la oficina 
correspondiente.

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

7



Apoyar en la redacción de 
actas, bajo la dirección del 
Fiscal.

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

8



Elaborar y mantener 
actualizada la agenda 
Fiscal.

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

9



Apoyar al Fiscal en la 
recepción de 
denuncias verbales

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

10



Generar las cedulas de 
notificación y citaciones, 
encargándose de su notificación 
vía electrónica de ser el caso, 
verificando el cumplimiento de 
la misma dentro del plazo de 
Ley.

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

11



Apoyar en las labores del 
turno fiscal, conforme a la 
necesidad de servicio.

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

12



Certificar las copias que 
disponga el Fiscal.

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

13



Informar sobre el 
desempeño de sus funciones 
al Superior Jerárquico

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

14



Otras funciones que le sean asignadas 
por el Superior Jerárquico, dentro del 
ámbito de su competencia

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal

15



Desempeñar funciones afines a su 
perfil bajo la modalidad de trabajo 
remoto y/o virtual, en concordancia 
con lo establecido en los dispositivos 
legales y/o normatividad interna; de 
acuerdo a las condiciones, 
cumplimiento de requisitos y 
evaluación que realice el Superior 
Jerárquico.

Funciones del 
Asistente en 

Función Fiscal
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POR SU ATENCIÓN PRESTADA 
GRACIAS


