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Conoce a los pananias.

Y LOS TEMAS QUE DOMINARAS

Meodule I: Funciones y atribuciones del Ministerio Publico
en el marco del NCPP.

Médule II: Reglamento de organizacion y funciones.
Manual de organizaciones y funciones.

Médule IlI: Manual de organizacién y funciones del
despacho fiscal corporativo.

Modulo 1V: La distribucion y asignacion de casos
conforme al MOF del despacho fiscal corporativo.

Médule V: Gestion y funcionamiento del despacho fiscal
en el nuevo codigo procesal penal.

Médulo VI: Manejo del Sistemna Manual de Notificaciones y
el Rol del Asistente en las Diligencias de Investigacion.
Médule VII: Reglamento de la carpeta fiscal y su manejo
en el nuevo codigo procesal penal.

Module VIII: La nuevas tecnologias - SGF. Elaborar
proyectos de informes, notificaciones, oficios, memorando
y otros documentos de dependencia fiscal.

Médule I1X: Escritos y redaccion del asistente

administrativo - Sistema fiscal técnicas de redaccion ' ' _ ' ]
(proyeccion de providencias, requerimiento y Dr. Emerson Dr. Frank Dra. Flor Dra Nohelia Dr. Angelo Dra. Fabiola

disposiciones). CHAVEZ ALMANZA MENDOZA MENGOA GUTIERREZ APAZA
ALTAMIRANO TOLEDO

Brochure: Click aqui



https://ilcj.edu.pe/wp-content/uploads/2026/07/Brochure-Dip-Asistente-en-Funcion-Fiscal-y-Administrativo-en-el-Proceso-Penal-del-NCPP.pdf
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9 . FUNCIONES DEL ASISTENTE
EN FUNCION FISCAL

Resolucion de la Fiscalia de |a
Nacion N22968-2019-MP-FN de
fecha 25 de Octubre de 2019




El Asistente en Funcion Fiscal es un servidor publico
que labora en el Ministerio Publico y tiene que
cumplir determinadas funciones que le sehala su
reglamento de organizacion y funciones y su jefe
inmediato, en este caso el Fiscal.
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Elaborar los proyectos de providencias,
disposiciones, requerimientos.

Elaborar los oficios por orden del
Fiscal, quien debe instruir sobre sus
ineamientos y fundamentos, siendo
responsable de la  numeracion
correlativa que corresponda.




Coadyuvar  en E recopilacion,
- N procesamiento V analisis de

Funciones del informacion de los casos, por orden del
Asistente en » Fiscal, bajo su supervision.

Funcion Fiscal

(Documentos que llegan al Ministerio
Publico para su procesamiento)




@ Gestionar y recabar informacion
oor orden verbal o escrita del

4 N\ — :

cunciones del iscal, ante |as diversas

Asistente en # instituciones publicas o privadas,
_ Funcion Fiscal incluido la revision de los actuados
ante el Poder Judicial o la Policia

Nacional del Peru.




@ ngresar V verificar E

s h informacion de los casos en el
Funciones del . . o
Asistente en # sistema nformatico V
Funcién Fiscal -

| oneenTseal mantenerlo actualizado

SISTEMA DE GESTION FISCAL
(SGF)




@ Conformar, organizar,

o A custodiar, foliar y clasificar
Funciones del )

Asistente en # segun su estado, las carpetas

Funcion Fiscal

\ J fiscales, los cuadernos vy
anexos que se requieran




-

-

Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Custodiar las evidencias v

bienes relacionados con
CaSOS V asegurar
documentos hasta

OS
OS
SU

remision 3 E oficina

correspondiente.
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Apovyar
actas,
Fiscal.

en
bajo

la redaccion de
la direccion del
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Elaborar
actualizada
Fiscal.

Yy

E

mantener
agenda
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- ~ Apovar al Fiscal en la
Funciones del .

Asistente en » recepcion de
denuncias verbales

Funcion Fiscal
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Generar las cedulas de
notificacion V citaciones,
encargandose de su notificacion
via electronica de ser el caso,
verificando el cumplimiento de
a misma dentro del plazo de

ey.
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Apoyar en las labores del
turno fiscal, conforme a la
necesidad de servicio.
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Certificar las copias
disponga el Fiscal.

que
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Informar sobre el
desempeno de sus funciones
al Superior Jerarquico
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Otras funciones que le sean asignadas
por el Superior Jerarquico, dentro del
ambito de su competencia
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Funciones del
Asistente en
Funcion Fiscal

~

Desempenar funciones afines a su
perfil bajo la modalidad de trabajo
remoto y/o virtual, en concordancia
con lo establecido en los dispositivos
legales y/o normatividad interna; de
acuerdo a las condiciones,
cumplimiento de requisitos vy
evaluacion que realice el Superior
Jerarquico.
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